TATA TERTIB LABORATORIUM BAHASA
BAGI SISWA





1. Lima menit sebelum kegiatan dimulai, siswa harus sudah berada di ruang Laboratorium.
2. Pakailah sekolah yang rapi pada saat melakukan kegiatan praktikum di ruang Laboratorium.
3. Aturlah tempat praktikum serapi mungkin.
4. Lakukan kegitan sesuai dengan petunjuk yang diberikan oleh guru pembimbing.
5. Mintalah petunjuk kepada guru pembimbing apabila menemui kesulitan dalam melakukan kegiatan praktikum.
6. Siswa dilarang merokok, makan dan minum di ruang Laboratorium.
7. Periksa dan teliti perangkat kerja sebelum digunakan.
8. Bila peralatan LAB mengalami gangguan teknis, mintalah petunjuk kepada guru pembimbing.
9. Buanglah sampah pada tempat yang telah disediakan
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TATA TERTIB LABORATORIUM BAHASA
BAGI GURU




1. Agar kegiatan praktek berjalan lancar, guru hendaknya menyampaikan alat dan bahan yang diperlukan untuk praktek, 1 minggu sebelum praktek kepada pengelola Lab.
2. Guru hendaknya selalu mensosialisasikan tata tertib laboratorium kepada seluruh siswa yang menggunakan ruang laboratorium.
3. Guru hendaknya selalu mengawasi siswanya dalam kegiatan praktikum di Laboratorium.
4. Guru hendaknya selalu menjaga kebersihan ruang Laboratorium.
5. Guru hendaknya selalu menjaga kebersihan alat-alat Laboratorium.
6. Guru hendaknya selalu memberikan petunjuk kepada siswa tentang cara penggunaan alat serta cara menjaga keselamatan alat-alat praktikum.
7. Guru hendaknya selalu memberikan peringatan akan bahaya alat-alat listrik yang digunakan saat kegiatan praktikum.
8. Guru hendaknya selalu memberikan petunjuk kepada siswa agar selalu hati-hati jika menggunakan Komputer.
9. Guru hendaknya selalu memperingati siswa agar selalu hati-hati menggunakan alat-alat yang mudah terbakar di ruang Laboratorium.
10. Guru hendaknya tahu dan mengerti menggunakan alat pemadam kebakaran yang ditempatkan di Laboratorium. 
11. Guru hendaknya selalu mengingatkan siswa agar selalu disiplin.
12. Guru hendaknya selalu berusaha memberikan pelayanan yang baik kepada siswa selama kegiatan di ruang laboratorium.
13. Guru hendaknya selalu menjalin hubungan kerjasama dan kordinasi antar guru mata pelajaran khususnya antar guru T I K.
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